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Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungs-
unterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins an:

H A B E N W I R I H R I N T E R E S S E  G E W E C K T ?  

+49 89 700761-0
career@proteros.de | www.proteros.com

AUFGABEN
▪ Sie unterstützen die Geschäftsführung in allen operativen und strategischen Aufgaben und gestalten 

Entscheidungsprozesse auf Geschäftsführungsebene aktiv mit.

▪ Sie sind für die Analyse und Aufbereitung von Informationen, Daten und Kennzahlen mit dem Ziel der Ausarbeitung von 
Handlungsempfehlungen für die Geschäftsführung verantwortlich.

▪ Sie übernehmen eigenverantwortlich Projekte und steuern diese einschließlich der Koordination von Terminen und 
Abläufen.

▪ Sie übernehmen die eigenständige Konzeption und Erstellung von Unternehmenspräsentationen, Übersichten und 
Analysen und organisieren die  Aufsichtsratssitzungen und alle damit verbundenen Aufgaben (z.B. Protokollführung und 
Vorbereitung von Sitzungsunterlagen).

IHR PROFIL

▪ Abgeschlossenes Studium der Wirtschaftswissenschaften, 
Wirtschaftsingenieurwesen oder eines vergleichbaren Studiengangs

▪ Mehrjährige Berufserfahrung in der Unterstützung von 
Managementfunktionen, z.B. im Rahmen einer Tätigkeit in der  
Unternehmensberatung oder der Wirtschaftsprüfung

▪ In der Praxis erprobte Kenntnisse im Projektmanagement

▪ Fähigkeit zum unternehmerischen und ganzheitlichen Denken

▪ selbstständige, effiziente und strukturierte Arbeitsweise verbunden 
mit einer hohen Qualitätsorientierung

▪ Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit 

▪ Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

REFERENT (M/F/D) DER GESCHÄFTSFÜHRUNG

Proteros ist ein privates Dienstleistungsunternehmen im Bereich der strukturbasierten Wirkstoffforschung mit einer
hochmodernen Discovery Engine, die darauf zugeschnitten ist, selbst die technisch anspruchsvollsten Targets zu erschließen.
Die Arbeit von Proteros basiert auf wissenschaftlicher Exzellenz und unterstützt Kund:innen dabei, die richtigen Ergebnisse
zu erzielen und ihre Forschungszeiträume zu verkürzen. Proteros ist für die meisten der 20 größten Pharmaunternehmen der
Welt und mehr als 250 Pharma- und Biotech-Partner in den USA, Europa und Japan tätig. Für weitere Informationen
besuchen Sie bitte www.proteros.com.

WIR BIETEN

▪ ein innovatives Berufsfeld in einer 
spannenden Branche.

▪ eine inspirierende Arbeitsatmosphäre als 
fruchtbaren Boden für Ihre 
Weiterentwicklung.

▪ eine umfassende Einarbeitung, die Sie 
optimal auf Ihr Aufgabengebiet 
vorbereitet.

▪ multikulturelle Teams und eine offene 
Unternehmenskultur.

▪ ein marktgerechtes Gehalt.
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